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¿Sabía que para continuar recibiendo sus fondos del Fondo de Ayuda para el 

Cuidado Infantil (CCRF) 2022, debe presentar informes trimestrales sobre cómo 

gastó sus fondos? 

Recibirá sus fondos CCRF de 2022 en cuatro pagos iguales. El primer pago 

generalmente se envía por correo dentro de los 7 días posteriores a la fecha de 

aprobación de su solicitud. 

Ciertos proveedores pueden ser elegibles para un quinto pago trimestral. Los 

proveedores serán elegibles para recibir un quinto pago de CCRF si tuvieron una 

remisión del Child Care Subsidy (CCS) entre el 1 de junio de 2021 y el 30 de 

noviembre de 2022, siguen siendo elegibles para el CCRF de 2022 y participan en 

el programa de CCS en el momento del 5º pago (verano de 2023). 

Para recibir sus próximos pagos, primero debe presentar un informe sobre 

cómo gastó los fondos que ya recibió. Después de presentar el informe, los 

pagos se emitirán tres meses después del último pago. 

Esta guía lo ayudará a comprender los pasos para informar y cómo configurar un 

sistema para realizar un seguimiento de sus gastos. 
 

 
 

Información general sobre informes 

Después de que sea aprobado para el CCRF 2022, recibirá automáticamente el 

primero de sus cuatro pagos por correo. Puede comprobar el estado de su solicitud 

volviendo al portal de aplicaciones y buscando en “Lista de aplicaciones activas”. 

Para recibir su segundo, tercer y cuarto pago, primero deberá presentar un 

informe sobre cómo ha gastado los fondos que ya recibió. Deberá presentar este 

informe antes de que se le envíe el siguiente pago. Esto significa que tiene 

 
Fondo de Ayuda para el 
Cuidado Infantil 2022 
GUÍA DE INFORMES TRIMESTRALES 

¿Necesita más ayuda? 

Comuníquese con nuestro Equipo de Asistencia Técnica de CCRF 2022 para cualquier  

pregunta sobre su solicitud, pagos o informes llamando al 1-833-613- 3192, enviando 

un correo electrónico a CCReliefFunds@Trelliscompany.org, o chateando en vivo con un 

representante de servicio al cliente desde la página de inicio de childcare.texas.gov. 

Nuestros expertos en negocios de cuidado infantil también están disponibles para 

hablar con usted individualmente para ayudarlo a desarrollar una estrategia para 

gastar efectivamente sus fondos de ayuda. Puede solicitar su  llamada gratuita y 

encontrar recursos adicionales para apoyar a su negocio en childcare.texas.gov. 

mailto:CCReliefFunds@Trelliscompany.org
http://childcare.texas.gov/
https://www.childcare.texas.gov/es/free-business-coaching
https://www.childcare.texas.gov/es/free-business-coaching
http://childcare.texas.gov/
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que presentar tres informes a lo largo del periodo del CCRF 2022, y un informe 

final al final (después de recibir su último cheque por correo). Cada informe debe 

presentarse tres meses después de la fecha en que recibió el pago. Si no presenta 

su informe, no se le enviará el siguiente pago. 

Es una buena idea establecer su propio recordatorio para que tenga tiempo sufici- 

ente para enviar su informe. Puede echar un vistazo a la fecha en que fue aprobado 

para el CCRF 2022 para planificar con anticipación cuándo necesita completar su 

informe. Además, recibirá un correo electrónico de recordatorio aproximadamente 

una semana antes de que venza su informe. El recordatorio se enviará a la direc- 

ción de correo electrónico registrada en el Reglamento de Cuidado Infantil (y donde 

se envió su invitación por correo electrónico). 

 
Cronograma Trimestral de Pagos e Informes* 

 
 

Primer 

Pago 

Segundo 

Pago 

Tercer Pago Cuarto Pago Cinco Pago 

Por lo 

general, se 

emite dentro 

de los 7 días 

posteriores a 

la fecha de 

aprobación 

de la 

solicitud. 

Elegible para 

recibir 3 meses 

después de la 

fecha de 

aprobación de 

la solicitud. 

Debe enviar su 

primer informe 

antes de que 

TWC libere su 

segundo pago. 

Elegible para 

recibir 6 meses 

después de la 

fecha de 

aprobación de 

la solicitud. 

Debe enviar su 

segundo 

informe antes 

de que TWC 

libere su tercer 

pago. 

Elegible para 

recibir 9 meses 

después de la 

fecha de 

aprobación de 

la solicitud. 

Debe enviar su 

tercer informe 

antes de que 

TWC publique 

su cuarto pago. 

Elegible para 

recibir 12 meses 

después de la 

fecha de 

aprobación de la 

solicitud. 

Debe enviar su 

tercer informe 

antes de que TWC 

publique su quinto 

pago. 

 
Primer Informe Segundo Informe Tercer Informe Informe Final 

Requerido a más 

tardar 3 meses 

después de la fecha 

de aproba- ción de 

la solicitud. 

Requerido a más 

tardar 6 meses 

después de la fecha 

de aprobación de la 

solicitud (o 3 meses 

después del 

segundo pago). 

Requerido a más 

tardar 9 meses 

después de la fecha 

de aprobación de la 

solicitud (o 3 meses 

después del tercer 

pago). 

Requerido a más 

tardar el 30 de 

noviembre del 2023. 

 

* Tenga en cuenta que este cronograma asume que un proveedor completa 

con precisión la información de informe requerida antes de las fechas de pago 

trimestrales y que el proveedor continúa cumpliendo con todos los criterios de 

elegibilidad. Tenga en cuenta también que, aunque los pagos se emitirán de 

acuerdo con este cronograma, puede tomar tiempo adicional para que el cheque 

llegue a usted en el correo. 
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¡CONSEJO PROFESIONAL! Establezca una alarma, otro tipo de recordatorio, 

marque la fecha en su calendario de pared o incluso configure un 

recordatorio en el calendario de su teléfono unas semanas antes de que 

venzan cada uno de sus informes. De esta manera, se asegurará de enviar 

su informe a tiempo y no enfrentar demoras en la recepción de sus pagos. 

Tan pronto como se apruebe su solicitud, configure estos. 

Requisitos de Presentación de Informes 

Después de recibir cada pago para el CCRF 2022, podrá comenzar su informe sobre 

cómo utilizó su fondo. Inicie su sesión en el Portal de Solicitud de CCRF 2022 para 

encontrar el formulario (a continuación, se incluyen instrucciones más detalladas). 

Se le pedirá que marque las casillas para indicar a la TWC en qué categorías gastó 

su fondo. Una vez que marque la casilla que certifica que gastó los fondos en esa 

categoría, se le pedirá que añada la cantidad que gastó en esa categoría. Las cate- 

gorías de gastos sobre las que se le pedirá que informe se enumeran a continuación. 

Tenga en cuenta que puede utilizar su fondo en gastos dentro de estas categorías 

entre el 1 de septiembre de 2021 y el 30 de noviembre de 2023. 

 
 Costos de Personal Cantidad: 

 Alquiler/Hipoteca/Utilidades Cantidad: 

 Equipo de protección personal Cantidad: 

 Compras o actualizaciones de equipos y suministros Cantidad: 

 Bienes y servicios Cantidad: 

 Apoyos de salud mental Cantidad: 

 Otros gastos permitidos Cantidad: 

 
También se le preguntará si ofreció asistencia de matrícula a las familias inscritas 

en su programa. Si no lo hizo, se le pedirá que describa por qué. Para obtener más 

información sobre el requisito de la Política de Asistencia de Matrícula, puede leer  

nuestra guía. 

No se le pedirá que suba ningún recibo o documentación en su formulario de 

informe trimestral. 

No necesita gastar todo su pago para recibir su próximo cheque por correo. 

Además, no necesita informar sobre cómo gastó todo su pago para recibir el sigui- 

ente. Una vez informe al menos algunos gastos durante cada período de informe, 

su próximo pago puede ser procesado. Podrá volver a su informe en cualquier 

https://apps.twc.state.tx.us/ChildCareReliefGrant/logon
https://www.childcare.texas.gov/cs/c/?cta_guid=05c7c3d1-ae7c-4b78-9b44-79c00cdb0092&signature=AAH58kH1XTJmaH8HF6BvNrmx-P8EufY1OA&pageId=60809656064&placement_guid=cb0ad3cb-e826-480d-aa61-c626fe44ea4d&click=c0aaba1d-f536-4d32-b6e2-fe459075bbe5&hsutk=0e6dca3f01a2c96eb5361fb32ca41d29&canon=https%3A%2F%2Fwww.childcare.texas.gov%2Fccrf2022update&utm_referrer=https%3A%2F%2Fwww.childcare.texas.gov%2F&portal_id=19993137&redirect_url=APefjpGuqPeqWWGflmGHTsv6tOfU5Xu6-cWELm44qeq7e5fCpkXFAQCJqNMe2Oj3x4dlV8JPvZDz709B9sWPD-bJUG7c_D51IiNRuuSqr3cktJqzqCGjR7waeF3qUefy9vjpu-jG-7s5Awcpr2SJFajpEE1MWPJTPlIg7zM_o_IRX-tUdHTUXaWrbNx8SBzKjoAeJwbGUoNybloRCePNsL2fmhxEt3GTIY1hHHyhIwdZhtLKCt-QGlGOKt6SVA7ijaXX9h-rGnWPobYt3vAhFUk1cMH04K9kRthWLkJoEdhpjiNSZDlHhtmTa4s_dG-QQhQZ5D79IS_sey-GXEMj8JAW9yfjUNU0eA&__hstc=203526031.0e6dca3f01a2c96eb5361fb32ca41d29.1632422825464.1651160010985.1651174132964.247&__hssc=203526031.2.1651174132964&__hsfp=1921422121&contentType=standard-page
https://www.childcare.texas.gov/cs/c/?cta_guid=05c7c3d1-ae7c-4b78-9b44-79c00cdb0092&signature=AAH58kH1XTJmaH8HF6BvNrmx-P8EufY1OA&pageId=60809656064&placement_guid=cb0ad3cb-e826-480d-aa61-c626fe44ea4d&click=c0aaba1d-f536-4d32-b6e2-fe459075bbe5&hsutk=0e6dca3f01a2c96eb5361fb32ca41d29&canon=https%3A%2F%2Fwww.childcare.texas.gov%2Fccrf2022update&utm_referrer=https%3A%2F%2Fwww.childcare.texas.gov%2F&portal_id=19993137&redirect_url=APefjpGuqPeqWWGflmGHTsv6tOfU5Xu6-cWELm44qeq7e5fCpkXFAQCJqNMe2Oj3x4dlV8JPvZDz709B9sWPD-bJUG7c_D51IiNRuuSqr3cktJqzqCGjR7waeF3qUefy9vjpu-jG-7s5Awcpr2SJFajpEE1MWPJTPlIg7zM_o_IRX-tUdHTUXaWrbNx8SBzKjoAeJwbGUoNybloRCePNsL2fmhxEt3GTIY1hHHyhIwdZhtLKCt-QGlGOKt6SVA7ijaXX9h-rGnWPobYt3vAhFUk1cMH04K9kRthWLkJoEdhpjiNSZDlHhtmTa4s_dG-QQhQZ5D79IS_sey-GXEMj8JAW9yfjUNU0eA&__hstc=203526031.0e6dca3f01a2c96eb5361fb32ca41d29.1632422825464.1651160010985.1651174132964.247&__hssc=203526031.2.1651174132964&__hsfp=1921422121&contentType=standard-page
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momento para corregir las categorías y montos ingresados y completar el informe 

del uso de sus fondos para cada trimestre. También puede realizar actualizaciones y 

correcciones a lo largo del tiempo. 

No se le pedirá que suba ningún recibo o documentación en su formulario de 

informe trimestral. Si bien no necesitará proporcionar recibos a TWC al completar 

el formulario de informe del uso de sus fondos, es muy importante mantener 

una documentación precisa de sus gastos en caso de que sea seleccionado 

para el monitoreo por TWC. Para obtener más información sobre el proceso 

de supervisión, consulte la Guía de Supervisión y Documentación de gastos en 

childcare.texas.gov. 

Tenga en cuenta que se le pedirá que informe sobre cómo gastó todos sus fondos 

antes de la fecha límite de su informe final del 30 de junio de 2023. Cualquier fondo 

que no se haya utilizado en gastos permitidos antes del 31 de mayo de 2023 debe 

devolverse a TWC. Para obtener más información sobre los gastos permitidos, visite 

nuestros recursos en childcare.texas.gov. 

 

Calendario del Proceso de 
Presentación de Informes 

 

 

Aplique Aplique al Fondo de Cuidado Infantil 2022 

Aprobación Su aplicación para el Fondo de Cuidado Infantil es aprobada 

Pago 1 Su Primer Pago es emitido 

Complete el Formulario de 

Informes Trimestrales 

Complete el formulario del uso de fondos para el primer pago antes de 
completarse los 3 meses de la fecha de aprobación 

 
Pago 2 

El segundo pago es emitido tres meses después de la fecha de 
aprobación y después de haberse llenado el reporte 

Complete el Formulario de 

Informes Trimestrales 

Complete el reporte del uso de fondos del segudo pago antes de los 6 
meses de la fecha de aprobación 

 

Pago 3 
El tercer pago es emitido 6 meses después de la fecha de aprobación y 
después de completar el reporte 

Complete el Formulario de 

Informes Trimestrales 

Complete el reporte del tercer pago dentro de los 9 meses de la 
aprobación 

 
Pago 4 

El cuarto pago es emitido 9 meses después de la fecha de aprobación y 
después de haber completado el reporte 

Complete el Formulario de 

Informes Trimestrales 

Complete el reporte del uso de fondos del cuarto pago e ingrese  el 
reporte final a más tardar el 30 de junio del 2023 

  Pago 5 El quinto pago es emitido 12 meses después de la fecha de aprobación y 
después de haber completado el reporte 

Complete el Formulario de 

Informes Trimestrales 

Complete el reporte del uso de fondos del cuarto pago e ingrese  el 
reporte final a más tardar el 30 de noviembre del 2023 

https://www.childcare.texas.gov/cs/c/?cta_guid=3060eb68-036a-41d3-a9fa-3818f23136e0&signature=AAH58kGnGnuK4XgdxRX4wgm9yfEdB-tI4Q&pageId=60809656064&placement_guid=6aad6c53-6b49-46b3-a0fb-b23b8a996322&click=97144b48-e525-409c-8f43-4d87849aa99c&hsutk=0e6dca3f01a2c96eb5361fb32ca41d29&canon=https%3A%2F%2Fwww.childcare.texas.gov%2Fccrf2022update&utm_referrer=https%3A%2F%2Fwww.childcare.texas.gov%2F&portal_id=19993137&redirect_url=APefjpEOC6MBWaHOnvqkLz4EuFJrsl5U9SNHrZRH8yWbhjf-lg9rpWqAeHejeUcj5MBzTuLCbgYOYwUs29dRAIkbBvLSiuGqgXPN22b2gKA2UUFpGEpc7Ftz9EsAjdRfOxl_MGSY6WS7Q-Bx-p0i3MO1piiHRl9lksG47XDpmYJuZ0rl6TdhaYo6tb2MBUhvcAC171OZenOwXA6gg7NFml0VUlhigVguc3UySV_mbDdvcnHGFQpYmdUv50T4fNCsfUcoLqVZxi6PV3jj8A97xkTTf8NE0LQT6vgK3ISokp6yYSx2Y28RKBTFA9gwRAKbL24Ky0Q7BVmo0KrVbfI5cJuOmlRgnPaofYFH-np18bsoXVLymEGqlO11N6MeZ7K9KGRKBiY9OfKf3ZcXzJAcnMS6pzM2vCNySg&__hstc=203526031.0e6dca3f01a2c96eb5361fb32ca41d29.1632422825464.1651160010985.1651174132964.247&__hssc=203526031.2.1651174132964&__hsfp=1921422121&contentType=standard-page
http://childcare.texas.gov/
http://childcare.texas.gov/
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Es muy importante que regrese a completar su formulario de informe para que se 

emita su próximo pago, su próximo pago no se enviará si no ha completado 

su formulario de informe para su pago anterior. Por esta razón, le recomen- 

damos que cuente con un sistema sólido para realizar un seguimiento de sus gastos 

para que pueda completar su formulario de informe de manera rápida y precisa y 

así ayudar a evitar retrasos innecesarios en su próximo pago. 

 
 

Completar Su Formulario de 
Informe Trimestral 

Su formulario de informe trimestral se puede completar en cinco sencillos pasos: 

 

PASO 1: Iniciar sesión 

Acceda a su formulario de denuncia iniciando su sesión en el portal del Fondo  

de Ayuda para el Cuidado Infantil utilizando la misma identificación de usuario y 

contraseña que utilizó para solicitar el programa. Si tiene alguna dificultad para 

iniciar la sesión, puede comunicarse con el equipo de asistencia técnica envián- 

doles un correo electrónico a CCReliefFunds@TrellisCompany.org, llamando 

al 1-833-613-3192 o chateando con un representante de servicio al cliente en 

childcare.texas.gov. 

 

PASO 2: Abra el formulario de informes 

Primero, haga clic en su Lista de solicitudes activas para ver la lista de aplica- 

ciones asociadas con su ID de Usuario. Desplácese hacia la derecha y haga clic en 

Resumen de la solicitud de financiamiento: 

 

https://apps.twc.state.tx.us/ChildCareReliefGrant/logon/?language=en
https://apps.twc.state.tx.us/ChildCareReliefGrant/logon/?language=en
mailto:CCReliefFunds@TrellisCompany.org
http://childcare.texas.gov/
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A continuación, verá una lista de cuatro períodos de pago asociados con su negocio 

de cuidado infantil. Si su solicitud ha sido aprobada y su pago ha sido emitido, verá 

en su estado “Emitido” con un monto y una fecha enumerados en la misma fila. 

Una vez que se muestre esta información, aparecerá un enlace “Uso de fondos” 

en la columna Acción. 
 
 

 

 

Si su “Estado” en el informe muestra “Incompleto” junto a un enlace “Uso de 

fondos”, aún debe informar su uso de fondos para recibir su próximo pago. Si su 

estado de informe muestra “Completo” como lo hace en la imagen de arriba, 

entonces su próximo pago será programado. 

 

PASO 3: Ingrese su gasto total para su pago por categoría 

Para completar su informe, haga clic en “Uso de fondos” en la columna Acción. 

Este enlace lo llevará a su formulario de informe trimestral donde se le pedirá que 

enumere la cantidad gastada en las siguientes categorías para su pago trimestral: 

 
 Costos de Personal Cantidad: 

 Alquiler/Hipoteca/Utilidades Cantidad: 

 Equipo de protección personal Cantidad: 

 Compras o actualizaciones de equipos y suministros Cantidad: 

 Bienes y servicios Cantidad: 

 Apoyos de salud mental Cantidad: 

 Otros gastos permitidos Cantidad: 
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Si no gastó su premio en una de las categorías, no seleccione la casilla. Puede 

gastar fondos en tantas categorías como su negocio necesite, siempre y cuando 

los gastos estén permitidos y tenga documentación para todos sus gastos. Conozca 

más consejos, trucos o estrategias para gastar sus fondos a través de nuestras 

herramientas en childcare.texas.gov. 

 

PASO 4: Ingrese la información de la 
política de asistencia de matrícula 

Uno de los requisitos para recibir fondos de ayuda para el cuidado infantil 2022 es 

que los proveedores consideren implementar una Política de Asistencia de Matrícula 

para brindar alivio a las familias necesitadas. En su formulario de informe trimestral, 

también se le hará una pregunta sobre si puede ofrecer una Política de Asistencia 

de Matrícula a las familias inscritas en su programa: 

¿Proporcionaste alivio de matrícula o copago para las familias en este 

período de pago? 

 
 Sí 

 No 

 
Si lo hizo, seleccionará “Sí.” Si no ofreció una Política de Asistencia de 

Matrícula, seleccionará “No” y se le pedirá que proporcione una razón por 

la que no pudo ofrecer una política de asistencia: 

 
 La operación necesitaba todos los fondos para cubrir los gastos 

 No estoy al tanto de las familias que luchan por pagar la matrícula/copagos 

 Es demasiado confuso/difícil ofrecer esta ayuda 

 Otro [se le pedirá que proporcione una breve explicación] 

 
NOTA: Si ha determinado que no puede ofrecer una Política de Asistencia de 

Matrícula a las familias en su programa, no será penalizado, siempre y cuando 

considere implementar una y tenga una razón para elegir no hacerlo. 

 
Si desea obtener más información sobre el desarrollo de una Política de asistencia 

de matrícula, consulte la guía en childcare.texas.gov o regístrese para una llamada  

individual gratuita con un experto en negocios de cuidado infantil para responder 

cualquier pregunta que tenga. 

https://www.childcare.texas.gov/ccrf2022update?hsLang=en
https://www.childcare.texas.gov/cs/c/?cta_guid=05c7c3d1-ae7c-4b78-9b44-79c00cdb0092&signature=AAH58kH1XTJmaH8HF6BvNrmx-P8EufY1OA&pageId=60809656064&placement_guid=cb0ad3cb-e826-480d-aa61-c626fe44ea4d&click=c0aaba1d-f536-4d32-b6e2-fe459075bbe5&hsutk=0e6dca3f01a2c96eb5361fb32ca41d29&canon=https%3A%2F%2Fwww.childcare.texas.gov%2Fccrf2022update&utm_referrer=https%3A%2F%2Fwww.childcare.texas.gov%2F&portal_id=19993137&redirect_url=APefjpGuqPeqWWGflmGHTsv6tOfU5Xu6-cWELm44qeq7e5fCpkXFAQCJqNMe2Oj3x4dlV8JPvZDz709B9sWPD-bJUG7c_D51IiNRuuSqr3cktJqzqCGjR7waeF3qUefy9vjpu-jG-7s5Awcpr2SJFajpEE1MWPJTPlIg7zM_o_IRX-tUdHTUXaWrbNx8SBzKjoAeJwbGUoNybloRCePNsL2fmhxEt3GTIY1hHHyhIwdZhtLKCt-QGlGOKt6SVA7ijaXX9h-rGnWPobYt3vAhFUk1cMH04K9kRthWLkJoEdhpjiNSZDlHhtmTa4s_dG-QQhQZ5D79IS_sey-GXEMj8JAW9yfjUNU0eA&__hstc=203526031.0e6dca3f01a2c96eb5361fb32ca41d29.1632422825464.1651160010985.1651174132964.247&__hssc=203526031.2.1651174132964&__hsfp=1921422121&contentType=standard-page
https://www.childcare.texas.gov/cs/c/?cta_guid=05c7c3d1-ae7c-4b78-9b44-79c00cdb0092&signature=AAH58kH1XTJmaH8HF6BvNrmx-P8EufY1OA&pageId=60809656064&placement_guid=cb0ad3cb-e826-480d-aa61-c626fe44ea4d&click=c0aaba1d-f536-4d32-b6e2-fe459075bbe5&hsutk=0e6dca3f01a2c96eb5361fb32ca41d29&canon=https%3A%2F%2Fwww.childcare.texas.gov%2Fccrf2022update&utm_referrer=https%3A%2F%2Fwww.childcare.texas.gov%2F&portal_id=19993137&redirect_url=APefjpGuqPeqWWGflmGHTsv6tOfU5Xu6-cWELm44qeq7e5fCpkXFAQCJqNMe2Oj3x4dlV8JPvZDz709B9sWPD-bJUG7c_D51IiNRuuSqr3cktJqzqCGjR7waeF3qUefy9vjpu-jG-7s5Awcpr2SJFajpEE1MWPJTPlIg7zM_o_IRX-tUdHTUXaWrbNx8SBzKjoAeJwbGUoNybloRCePNsL2fmhxEt3GTIY1hHHyhIwdZhtLKCt-QGlGOKt6SVA7ijaXX9h-rGnWPobYt3vAhFUk1cMH04K9kRthWLkJoEdhpjiNSZDlHhtmTa4s_dG-QQhQZ5D79IS_sey-GXEMj8JAW9yfjUNU0eA&__hstc=203526031.0e6dca3f01a2c96eb5361fb32ca41d29.1632422825464.1651160010985.1651174132964.247&__hssc=203526031.2.1651174132964&__hsfp=1921422121&contentType=standard-page
https://www.childcare.texas.gov/free-business-coaching?hsLang=en
https://www.childcare.texas.gov/free-business-coaching?hsLang=en
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PASO 5: Envíe su formulario 

A continuación, haga clic en “enviar” para completar su formulario. Una vez que 

haya enviado su formulario, podrá recibir su próximo pago (siempre y cuando 

continúe cumpliendo con los requisitos de elegibilidad). Deberá reportar al menos 

$1 de sus gastos antes de la fecha a la que se debe realizar su informe. Si no tiene 

todos sus gastos para informar antes de que venza su informe, puede regresar más 

adelante para actualizar sus montos de gastos en cada categoría. Puede verificar el 

estado de sus formularios en la columna Estado del informe que dirá “Completo” 

cuando haya enviado su formulario a TWC e “Incompleto” si no lo ha hecho. 

 
 

Seguimiento de Sus Gastos 

Aunque no está obligado a presentar documentación para el proceso de informe 

trimestral, es muy importante mantener registros precisos de sus gastos del Fondo 

de Ayuda para el Cuidado Infantil 2022, tanto para ayudarlo a estar preparado 

para completar su formulario de informe trimestral con facilidad como para asegu- 

rarse de tener lo que necesita si es seleccionado para el monitoreo por TWC. En 

ambos casos, querrá asegurarse de mantener la documentación de sus gastos 

permitidos entre el 1 de septiembre de 2021 y el 31 de mayo de 2023. Como tal, le 

recomendamos que tenga un sistema de mantenimiento de registros efectivo y que 

mantenga diligentemente la documentación de sus gastos para que tenga todo lo 

que necesita cuando sea el momento de completar su formulario de informe. 

La documentación puede incluir recibos, estados de cuenta u otro comprobante de 

pago que muestre claramente: 

 
• Que pagó el gasto 

• Lo que pagó, a menos que esté muy claro (como el pago de una compañía de 

servicios públicos) 

• La cantidad que pagó 

• La fecha en que lo pagó 

• Una descripción del artículo comprado o del servicio recibido 

 

Para ayudar a ahorrar tiempo cuando complete su formulario de informe trimestral 

para cada pago, es una buena idea agrupar sus recibos y comprobante de pago 

por categoría de gasto permitida. Al completar su formulario de informe trimes- 

tral, se le pedirá que ingrese cuánto de sus gastos se realizó en cada una de estas 

https://www.childcare.texas.gov/cs/c/?cta_guid=3060eb68-036a-41d3-a9fa-3818f23136e0&signature=AAH58kGnGnuK4XgdxRX4wgm9yfEdB-tI4Q&pageId=60809656064&placement_guid=6aad6c53-6b49-46b3-a0fb-b23b8a996322&click=97144b48-e525-409c-8f43-4d87849aa99c&hsutk=0e6dca3f01a2c96eb5361fb32ca41d29&canon=https%3A%2F%2Fwww.childcare.texas.gov%2Fccrf2022update&utm_referrer=https%3A%2F%2Fwww.childcare.texas.gov%2F&portal_id=19993137&redirect_url=APefjpEOC6MBWaHOnvqkLz4EuFJrsl5U9SNHrZRH8yWbhjf-lg9rpWqAeHejeUcj5MBzTuLCbgYOYwUs29dRAIkbBvLSiuGqgXPN22b2gKA2UUFpGEpc7Ftz9EsAjdRfOxl_MGSY6WS7Q-Bx-p0i3MO1piiHRl9lksG47XDpmYJuZ0rl6TdhaYo6tb2MBUhvcAC171OZenOwXA6gg7NFml0VUlhigVguc3UySV_mbDdvcnHGFQpYmdUv50T4fNCsfUcoLqVZxi6PV3jj8A97xkTTf8NE0LQT6vgK3ISokp6yYSx2Y28RKBTFA9gwRAKbL24Ky0Q7BVmo0KrVbfI5cJuOmlRgnPaofYFH-np18bsoXVLymEGqlO11N6MeZ7K9KGRKBiY9OfKf3ZcXzJAcnMS6pzM2vCNySg&__hstc=203526031.0e6dca3f01a2c96eb5361fb32ca41d29.1632422825464.1651160010985.1651174132964.247&__hssc=203526031.2.1651174132964&__hsfp=1921422121&contentType=standard-page
https://www.childcare.texas.gov/es/recordkeepingsystem
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categorías, por lo que agrupar sus gastos en consecuencia puede ahorrarle un 

tiempo valioso. Puede configurar un sistema en el que tenga una carpeta diferente 

para cada categoría de gasto diferente sobre la que tendrá que informar: 

 
• Gastos de personal 

• Alquiler/Hipoteca/Servicios Públicos 

• Equipo de protección personal 

• Compras o actualizaciones de equipos y suministros 

• Bienes y servicios 

• Apoyos de salud mental 

• Otros gastos permitidos 

 

Puede usar las hojas de cálculo que se le proporcionan en el Anexo A para sumar 

fácilmente las cantidades que gastó para cada categoría durante cada trimestre. 

Puede obtener más información sobre cómo documentar sus gastos en la Guía  

de Documentación de Gastos y Preparación para el Monitoreo y también cómo 

configurar un sistema de mantenimiento de registros en la Guía de Mantenimiento  

de Registros en childcare.texas.gov. En cualquier momento, si tiene preguntas 

o necesita más ayuda, asegúrese de inscribirse para una llamada personalizada  

gratuita con uno de nuestros expertos en negocios de cuidado infantil. 

 
 

¿Necesita Ayuda? 

Para obtener asistencia técnica para iniciar 

su sesión en el sistema del Fondo de Ayuda 

para el Cuidado Infantil 2022 o enviar su 

formulario, comuníquese con el equipo de 

asistencia técnica enviando un correo elec- 

trónico a CCReliefFunds@Trelliscompany.org, 

llamando al 1-833-613-3192 o chateando 

en vivo con un representante de servicio 

al cliente en childcare.texas.gov. Para 

preguntas sobre estrategias de gasto, 

consulte nuestra Guía de Consejos y herra- 

mientas para el uso de fondos de ayuda de 

manera efectiva (disponible para centros de  

cuidado infantil y hogares de cuidado infantil 

familiar) o regístrese para una llamada 

gratuita con uno de nuestros expertos en 

negocios en childcare.texas.gov. 

¿Le gusta esta 

guía? Vea nuestros 

otros recursos: 

• Apoyando a Su Fuerza  

Laboral con CCRF 2022 

• ¿Cómo Puedo Recompensar a 

Mi Personal? 

• ¿Cómo Selecciono y  

Ofrezco Beneficios para Mis 

Empleados? 

• ¿Cómo Atraigo al Mejor  

Talento? 

• Recursos para Programas de  

Cuidado Infantil Familiar 

https://f.hubspotusercontent30.net/hubfs/19993137/pdf/TX%20Documenting%20Expenses%20and%20Preparing%20for%20Monitoring_SPANISH.pdf
https://f.hubspotusercontent30.net/hubfs/19993137/pdf/TX%20Documenting%20Expenses%20and%20Preparing%20for%20Monitoring_SPANISH.pdf
https://www.childcare.texas.gov/es/recordkeepingsystem
https://www.childcare.texas.gov/es/recordkeepingsystem
https://www.childcare.texas.gov/free-business-resources
https://www.childcare.texas.gov/free-business-resources
mailto:CCReliefFunds@Trelliscompany.org
http://childcare.texas.gov/
https://www.childcare.texas.gov/cs/c/?cta_guid=33429d87-2bb4-454f-bf04-da7c4f168e65&signature=AAH58kEIzt2Pw4LBXhAtdvUeC76CMjz1XA&pageId=60809656064&placement_guid=530a6f53-2a6b-4b8c-8ee1-21b2bac5baa0&click=52368849-fdbc-447b-a5da-68de8ad82827&hsutk=0e6dca3f01a2c96eb5361fb32ca41d29&canon=https%3A%2F%2Fwww.childcare.texas.gov%2Fccrf2022update&utm_referrer=https%3A%2F%2Fwww.childcare.texas.gov%2Fccrf2022update&portal_id=19993137&redirect_url=APefjpGoZt7OykwP8g8JfFPJ5r-Rpl9kDRMRSrcYJAOHg5P-BfVDs4wjcZ8b4_kD2hfi6rLB86tGDzrVbkcQrjDZXzTnsv6ZFoV7lQrdzgvLAYJoI-IflR9GwyteUCqx-o5EvrXx9VC6TD7hg3RiYhBk6dERf7ilvZKJH2BMIBAw9GdFoDQNb90qG6XD8wt_UV69V0pj0quEH9siMuaHTGQmaTZmHxcNtvcFXsuAe_ZuY457q5ebx7ZvGpqbxDIs06d2Mpbhpe1Cmm7WFTYY8o5CM4dVdJ5x0m_ftWAyhtn2KwNsIp28VqLgQ3MOLdgfXWxiC_hx5VWrW_fEQ5g06u3o8ilKz9h66cPMFhxQ6QQfNjRjPnXbAsqzAFqY4HTeS8gdjkr84xg1jDePduKz33RSA-IaWKpQ4Q&__hstc=203526031.0e6dca3f01a2c96eb5361fb32ca41d29.1632422825464.1651160010985.1651174132964.247&__hssc=203526031.12.1651174132964&__hsfp=1921422121&contentType=standard-page
https://www.childcare.texas.gov/cs/c/?cta_guid=33429d87-2bb4-454f-bf04-da7c4f168e65&signature=AAH58kEIzt2Pw4LBXhAtdvUeC76CMjz1XA&pageId=60809656064&placement_guid=530a6f53-2a6b-4b8c-8ee1-21b2bac5baa0&click=52368849-fdbc-447b-a5da-68de8ad82827&hsutk=0e6dca3f01a2c96eb5361fb32ca41d29&canon=https%3A%2F%2Fwww.childcare.texas.gov%2Fccrf2022update&utm_referrer=https%3A%2F%2Fwww.childcare.texas.gov%2Fccrf2022update&portal_id=19993137&redirect_url=APefjpGoZt7OykwP8g8JfFPJ5r-Rpl9kDRMRSrcYJAOHg5P-BfVDs4wjcZ8b4_kD2hfi6rLB86tGDzrVbkcQrjDZXzTnsv6ZFoV7lQrdzgvLAYJoI-IflR9GwyteUCqx-o5EvrXx9VC6TD7hg3RiYhBk6dERf7ilvZKJH2BMIBAw9GdFoDQNb90qG6XD8wt_UV69V0pj0quEH9siMuaHTGQmaTZmHxcNtvcFXsuAe_ZuY457q5ebx7ZvGpqbxDIs06d2Mpbhpe1Cmm7WFTYY8o5CM4dVdJ5x0m_ftWAyhtn2KwNsIp28VqLgQ3MOLdgfXWxiC_hx5VWrW_fEQ5g06u3o8ilKz9h66cPMFhxQ6QQfNjRjPnXbAsqzAFqY4HTeS8gdjkr84xg1jDePduKz33RSA-IaWKpQ4Q&__hstc=203526031.0e6dca3f01a2c96eb5361fb32ca41d29.1632422825464.1651160010985.1651174132964.247&__hssc=203526031.12.1651174132964&__hsfp=1921422121&contentType=standard-page
https://19993137.fs1.hubspotusercontent-na1.net/hubfs/19993137/pdf/TX%20CCRF%20Tips%20%20Tools%20CENTER_March%202022_Spanish%20508.pdf
https://19993137.fs1.hubspotusercontent-na1.net/hubfs/19993137/pdf/TX%20CCRF%20Tips%20%20Tools%20CENTER_March%202022_Spanish%20508.pdf
http://childcare.texas.gov/
https://www.childcare.texas.gov/cs/c/?cta_guid=434b2d6a-2d94-482f-b3c7-00a7a83eede6&signature=AAH58kFjK4VqEu1pcXC4lb82sNcINtrcGw&pageId=60809656064&placement_guid=2eb24428-aa8f-49b8-8f19-24f0380303a9&click=1c7b9dd5-70ae-4991-99b9-c4771b507e10&hsutk=0e6dca3f01a2c96eb5361fb32ca41d29&canon=https%3A%2F%2Fwww.childcare.texas.gov%2Fccrf2022update&utm_referrer=https%3A%2F%2Fwww.childcare.texas.gov%2Fccrf2022update&portal_id=19993137&redirect_url=APefjpG8M5NexjnpPLQUcjNIKHdy8YQtaH8Z2f2_25HL9I2pc2t3QyZ0-xOh5Y1hvwD8K5UyU1VcyJQ-9kGtxGXMhQtC5IH-81qf3smC4AKDwG8RR4S4qTYSuJbE8VL2bL0Gx9Qq_UyKmy5QhbhuNGevC1QPnT0sciENqnPjn-zvpE232f-7r84yic7C2-3hSUAZk2LxXjswaYu8BqpIVR2qgTmptkeqYo2o1hx1b2YhiIHwKqVyb3zsf0ClYt7p6_XDwyE5HydM-5m_LOPC2c31El2HVekN5OdtBU2PgKNzoo83K8nF3Q_DBq18_jFuqgM0SGVmr9oFysfrE-H69TZ57MJ9n0aq_IEcoRvF6Mgmm3Qz7FpyoCgizDsy0ryoBbeCgVujKHwj&__hstc=203526031.0e6dca3f01a2c96eb5361fb32ca41d29.1632422825464.1651160010985.1651174132964.247&__hssc=203526031.12.1651174132964&__hsfp=1921422121&contentType=standard-page
https://www.childcare.texas.gov/cs/c/?cta_guid=434b2d6a-2d94-482f-b3c7-00a7a83eede6&signature=AAH58kFjK4VqEu1pcXC4lb82sNcINtrcGw&pageId=60809656064&placement_guid=2eb24428-aa8f-49b8-8f19-24f0380303a9&click=1c7b9dd5-70ae-4991-99b9-c4771b507e10&hsutk=0e6dca3f01a2c96eb5361fb32ca41d29&canon=https%3A%2F%2Fwww.childcare.texas.gov%2Fccrf2022update&utm_referrer=https%3A%2F%2Fwww.childcare.texas.gov%2Fccrf2022update&portal_id=19993137&redirect_url=APefjpG8M5NexjnpPLQUcjNIKHdy8YQtaH8Z2f2_25HL9I2pc2t3QyZ0-xOh5Y1hvwD8K5UyU1VcyJQ-9kGtxGXMhQtC5IH-81qf3smC4AKDwG8RR4S4qTYSuJbE8VL2bL0Gx9Qq_UyKmy5QhbhuNGevC1QPnT0sciENqnPjn-zvpE232f-7r84yic7C2-3hSUAZk2LxXjswaYu8BqpIVR2qgTmptkeqYo2o1hx1b2YhiIHwKqVyb3zsf0ClYt7p6_XDwyE5HydM-5m_LOPC2c31El2HVekN5OdtBU2PgKNzoo83K8nF3Q_DBq18_jFuqgM0SGVmr9oFysfrE-H69TZ57MJ9n0aq_IEcoRvF6Mgmm3Qz7FpyoCgizDsy0ryoBbeCgVujKHwj&__hstc=203526031.0e6dca3f01a2c96eb5361fb32ca41d29.1632422825464.1651160010985.1651174132964.247&__hssc=203526031.12.1651174132964&__hsfp=1921422121&contentType=standard-page
https://www.childcare.texas.gov/es/give-temporary-pay-increase
https://www.childcare.texas.gov/es/give-temporary-pay-increase
https://www.childcare.texas.gov/es/employee-benefits
https://www.childcare.texas.gov/es/employee-benefits
https://www.childcare.texas.gov/es/employee-benefits
https://www.childcare.texas.gov/es/attract-the-best-talent
https://www.childcare.texas.gov/es/attract-the-best-talent
https://www.childcare.texas.gov/es/family-childcare
https://www.childcare.texas.gov/es/family-childcare
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Anexo A: Hojas de Cálculo de Costos 
 

 
Puede encontrar estas hojas de trabajo imprimibles útiles para mantener sus gastos 

organizados. Cada hoja de trabajo se divide por categorías de gastos. Puede usar 

tantos como necesite en función de sus costos. Esto no es obligatorio, pero está 

destinado a ser un recurso útil para rastrear su gasto de CCRF 2022 en categorías 

permitidas. 

Puede tomar los totales de cada hoja de trabajo e ingresarlos aquí para obtener 

el costo total de su gasto proyectado o real. Puede usar una hoja nueva para 

mostrar dónde se gastó cada pago trimestral. Recuerde, no necesitará enviar sus 

recibos con su formulario de informe trimestral, sin embargo, debe conservar un 

comprobante de sus actividades de gasto durante al menos 3 años en caso 

de que sea seleccionado para el monitoreo por TWC 

Los proveedores también pueden usar nuestra hoja de cálculo de gastos descar- 

gable para realizar un seguimiento de los gastos. 

 
• PASO 1: Hojas de trabajo de gastos. Complete las siguientes hojas de trabajo 

de categoría (Hojas de trabajo 1-7) para contar sus gastos. Cada hoja de cálculo 

está asociada con una categoría de gasto diferente, por lo que es posible que no 

necesite completar todas las hojas de cálculo. Haga una lista de cada uno de los 

gastos que desea registrar en la categoría para encontrar su total. 

• PASO 2: Hoja de trabajo de resumen. Complete la hoja de trabajo final (Hoja 

de trabajo 8) utilizando los totales recopilados en las hojas de trabajo de la 

categoría de gastos (Hojas de trabajo 1-7). 

• PASO 3: Hoja de trabajo de informes trimestrales. Use los totales de su 

hoja de trabajo final (Hoja de trabajo 8) para completar el formulario de informe 

trimestral para cada pago. 

• PASO 4: ¡Almacene! Guarde sus recibos y comprobantes de pago en un lugar 

seguro en caso de que sea seleccionado para el monitoreo por TWC o en caso de 

que desee regresar para actualizar su formulario de informe trimestral en una 

fecha posterior antes del 31 de mayo de 2023. 

• PASO 5: ¡Repita! Continúe con el mismo proceso para cada pago trimestral 

recibido. 

https://19993137.fs1.hubspotusercontent-na1.net/hubfs/19993137/pdf/Copy%20of%20Quarterly%20Reporting%20Worksheets%20(Spanish)%20v1.xlsx
https://19993137.fs1.hubspotusercontent-na1.net/hubfs/19993137/pdf/Copy%20of%20Quarterly%20Reporting%20Worksheets%20(Spanish)%20v1.xlsx
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Hoja de Cálculo 1: Costos Personales 
 

Costos a buscar: 

• Pagos con cheque, transferencias 

bancarias o pagos de aplicación 

cuando documente que ésta fue la 

nómina para un período determinado 

en la sección de notas y no exceda 

los ingresos para el mismo período. 

Por ejemplo, si recibió $1,000 por 

mes en ingresos, no podría reclamar 

una nómina de $1,500. 

• Pagos por beneficios que incluyen 

jubilación y salud (solo costos del 

empleador) 

• Capacitaciones de desarrollo del 

personal 

• Nota: puede usar informes de su 

compañía de nómina, esto puede 

ahorrarle tiempo y esfuerzo. 

Documentos de apoyo: 

• Registros de nómina y beneficios 

• Tarjetas de registro de tiempo de los 

empleados 

• Facturas, recibos e información 

de cheques para el desarrollo 

profesional 

• Documentación de otros beneficios 

proporcionados a los miembros del 

personal de cuidado infantil, como la 

cobertura de los costos del seguro o 

el reembolso de la matrícula 

• Estados de cuenta del banco 

 

 

Número de Pago:  1  2  3  4      5 
 

Mes Costo Cantidad ¿Tiene Recibo? 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

TOTAL (sume todos los costos)  
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Hoja de Cálculo 2: Alquiler/Hipoteca/Servicios Públicos 
 

Costos a buscar: 

• Alquiler mensual 

• Hipoteca mensual 

• Seguro de propiedad (verifique el 

pago de su hipoteca, pueden estar 

allí) 

• Seguro de responsabilidad civil 

(seguro contra terceros) 

• Servicios públicos (gas, electricidad, 

petróleo, agua, alcantarillado, 

teléfono, teléfono celular/móvil, 

internet) 

• Mantenimiento y reparaciones 

Documentos de apoyo: 

• Estados de cuenta de costos de 

hipoteca/alquiler/espacio 

• Estados de cuenta de servicios 

públicos 

• Facturas y/o recibos originales de 

compras de materiales/suministros 

• Estados de cuenta bancarios 

 

 

Número de Pago:  1  2  3  4      5 
 

Mes Costo Cantidad ¿Tiene Recibo? 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

TOTAL (sume todos los costos)  
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Hoja de Cálculo 3: Equipo de Protección Personal 
 

Costos a buscar: 

• Artículos de limpieza como 

desinfectantes 

• Toallas de papel 

• Servicios de limpieza 

• Mascarillas 

• Guantes 

• Gafas de seguridad 

Documentos de apoyo: 

• Facturas y/o recibos originales de 

compras de materiales/suministros 

• Estados de cuenta bancarios 

 

 

Número de Pago:  1  2  3  4        5 
 

Mes Costo Cantidad ¿Tiene Recibo? 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

TOTAL (sume todos los costos)  
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Hoja de Cálculo 4: Compras o Actualizaciones 

de Equipos y Suministros 
 

Costos a buscar: 

• Suministros para el aula 

• Materiales de aprendizaje 

• Actualizaciones de tecnología y 

software empresarial 

• Equipo para interior y exterior 

• Otros 

Documentos de apoyo: 

• Facturas y/o recibos originales de 

compras de materiales/suministros 

• Estados de cuenta bancarios 

 

 

Número de Pago:  1  2  3  4        5 
 

Mes Costo Cantidad ¿Tiene Recibo? 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

TOTAL (sume todos los costos)  
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Hoja de Cálculo 5: Bienes y Servicios 
 

Costos a buscar: 

• Tarifas de las licencias 

• Servicios de jardinería 

• Mantenimiento y reparaciones 

Documentos de apoyo: 

• Facturas o recibos originales 

• Estados de cuenta bancarios 

 

 

Número de Pago:  1  2  3  4       5 
 

Mes Costo Cantidad ¿Tiene Recibo? 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

TOTAL (sume todos los costos)  
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Hoja de Cálculo 6: Apoyo a la Salud Mental 
 

Costos a buscar: 

• Entrenamiento 

• Servicios, aplicaciones o espacios de 

trabajo para apoyar la salud mental y 

el bienestar de los niños y el personal 

Documentos de apoyo: 

• Facturas o recibos originales 

• Estados de cuenta bancarios 

 

 

Número de Pago:  1  2  3  4        5 
 

Mes Costo Cantidad ¿Tiene Recibo? 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

TOTAL (sume todos los costos)  



Guía de Informes Trimestrales 17 
 

Hoja de Cálculo 7: Otros Gastos Permitidos 
 

Costos a buscar: 

• Otros costos que son necesarios para 

reanudar su negocio o mantener las 

operaciones que no encajan en las 

categorías anteriores 

Documentos de apoyo: 

• Facturas o recibos originales 

• Estados de cuenta bancarios 

 

 

Número de Pago:  1  2  3  4      5 
 

Mes Costo Cantidad ¿Tiene Recibo? 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

TOTAL (sume todos los costos)  
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Hoja de Cálculo 8: Totales de Categoría 

Usando las hojas de trabajo anteriores, ahora debe ingresar la cantidad total para 

cada categoría en la hoja de cálculo de esta página. Ingrese la información para 

cada período de pago y categoría donde gastó dinero. Esto se puede utilizar para 

contabilizar sus gastos para cada informe trimestral, así como sus gastos finales 

que se necesitarán en su informe final. 
 

 
 
 

Categorías 

 
Pago CCRF 

#1 Total 

 
Pago CCRF 

#2 Total 

 
Pago CCRF 

#3 Total 

 
Pago CCRF 

#4 Total 

Pago CCRF 
#5 Total 

 
Categoría 

Total 

 
Gastos de Personal 

      

 
Alquiler/Hipoteca/ 

Servicios Públicos 

      

 
Equipo de 

Protección Personal 

      

 
Compras o 

Actualizaciones de 

Equipos y 

Suministros 

      

 
Bienes y Servicios 

      

 
Apoyos a la 

Salud Mental 

      

 
Otros Gastos 

Permitidos 

      

 
Total de 
todas las 
categorías 

      

 
 


